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はじめに 

本マニュアルは、受付に関するオペレーションの説明です。 

☆わかりにくい用語の解説☆ 

○クリック：マウスの左クリックのマウスの右ボタンを１回押してすぐに離す 

操作。 

○右クリック：マウスの右ボタンを１回押してすぐに離す操作。 

○左クリック：マウスの左ボタンを１回押してすぐに離す操作。 

○ドラッグ：マウスの左ボタンで選択したまま、マウスを動かす操作。 

○ドロップ：移動先でマウスボタンを離す操作。 

○サムネイル画像：多数の画像を一覧表示するために縮小された画像。 

本来は「親指(thumb) の爪(nail)」という意味。
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１． 新規患者受付 

１
メインメニューの「患者選択」アイコンを押してください。 

※歯撮くん管理のシステム情報でセキュリティが ON になっている場合は、手順2の操作の前にログイン画面が表 

示されますのでログインを行ってください。 

２
患者受付画面の「患者情報の新規登録」アイコンを押してください。 

３
新規患者の登録画面が表示されますので、必要な情報を入力して下さい。 

※ここで、「カルテ No.」「氏名」「フリガナ」の３項目を必ず入力して下さい。 

４
登録確認メッセージが表示されますので、登録しても良い場合「はい（Y）」ボタンを押してください。 

※この３項目は、必 

ず入力してください。
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５
「ＯＫ」ボタンを押してください。 

６
患者受付画面に戻ります。ここで、「ＯＫ」アイコンを押してください。 

７
診察画面に患者情報を表示した後、診察一覧画面となります。 

ここでは、「診察情報の新規登録」アイコンを押してください。
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８
診察日の指定画面が表示されますので、新しく登録したい日付を選択したのち、「OK」アイコンを押してください。 

（以下の例では平成２１年７月１日が選択されています。） 

９
診察情報の登録画面が表示されますので、必要な情報を入力したのち「OK」アイコンを押してください。 

１０
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新規登録確認メッセージが表示されますので、登録しても良い場合「はい（Y）」ボタンを押してください。 

１１ 
新しい診察日が登録されました。「ＯＫ」アイコンを押して画面を閉じます。 

２． ２回目以降の受付 
１
歯撮くんメインメニューの「患者選択」アイコンを押してください。 

※歯撮くん管理のシステム情報でセキュリティが ON になっている場合は、２の操作の前にログイン画面が表示さ 

れますのでログインを行ってください。 

２
患者受付画面が表示されますので、「１．新規患者受付」の章で設定したカルテ No.を入力してください。 

※マウスから入力する際は、右側の簡易入力アイコン を押してください。
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簡易入力画面が表示されたら、カルテ No.をマウスでクリックし、「OK」アイコンを押してください。 

３
入力したカルテ No.が既に存在する場合は、自動的にフリガナ及び氏名が表示されます。 

正しい場合は「OK」アイコンを押してください。 

４
診察情報の一覧画面が表示されます。 

新しく診察情報を作成します。「診察情報の新規登録」アイコンを押してください。
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５
「診察日の指定」画面が表示されますので、新しく登録したい日付を選択したのち「OK」アイコンを押してください。 

（以下の例では平成２１年７月２７日が選択されています。） 

※診察日の指定画面で黒く塗り潰されている日付は、既にその診察日が登録されているという意味です。（マウ 

スで押しても選択することはできません。） 

６
診察情報の新規登録画面が表示されますので、必要な情報を入力したのち「OK」アイコンを押してください。
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７
新規登録確認メッセージが表示されますので、登録しても良い場合「はい（Y）」ボタンを押してください。 

８
新しい診察日が登録されました。「OK」アイコンを押して画面を閉じます。 

３． 診察情報の管理 

３．１ 診察画面の機能一覧
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① 患者毎メモ（患者毎の注意点などスタッフ間の連絡用に） 

② 患者情報（カルテ番号、氏名等） 

③ 患者顔写真 

④ 患者情報の修正（表示） 

⑤ 患者切り替え 

⑥ 診察日毎メモ（その日の治療内容や次の予定などに） 

⑦ 診察情報 

⑧ 診察情報の修正 

⑨ 診察日の切り替え 

⑩ 画像管理機能 

⑪ 画像表示機能（印刷機能を含む） 

⑫ 動画管理機能 

⑬ ファイル管理機能 

⑭ 印刷履歴（過去の印刷リスト） 

⑮ 診察の終了 

３．２ 患者情報の修正 
患者情報の修正は、患者情報の一覧表示画面から行う方法と、患者受付後の診察画面から行う方法の２通り 

の手順があります。 

１
まず、患者情報の修正画面を表示させます。 

患者情報の一覧表示画面から行う場合は、画面左上の「患者情報の修正」アイコンを押してください。 

３ ２ 

９ 

５ ４ １ 

８ 

７ 
６ 

１０ １１ １３ １２ １５ １４
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診察画面から行う場合は、診察画面の「患者情報の修正」アイコンを押してください。 

２
患者情報の修正画面が表示されますので、必要な情報を変更したのち、「更新」アイコンを押してください。 

３ 
患者情報が修正されました。
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３．３ 患者情報の削除 
任意の患者情報の取込画像、診察、印刷結果すべての情報が削除できます。 

※一度削除した患者情報を元に戻す事は出来ませんので、ご注意ください。 

１
患者受付画面から「患者情報の一覧表示」アイコンを押してください。 

２
削除を行いたい患者情報をリストから選択したのち「患者情報の削除」アイコンを押してください。
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３
確認画面が表示されますので、「はい（Ｙ）」ボタンを押してください。 

４
最終確認画面が表示されますので、「はい（Ｙ）」ボタンを押してください。 

５
患者情報が削除されました。「OK」ボタンを押してください。
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３．４ 診察情報の修正 
診察情報の修正は、診察情報の一覧画面から行う方法と、診察画面から行う方法の２通りの方法があります。 

１
まず、診察情報の修正画面を表示させます。 

診察情報の一覧画面から行う場合は、リストから修正したい診察日を選択し、画面左上にある「診察情報の修 

正」アイコンを押してください。 

診察画面から行う場合は、診察画面の「診察情報の修正」アイコンを押してください。
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３
診察情報の修正画面が表示されますので、必要な情報を変更したのち「OK」アイコンを押してください。 

３
更新確認メッセージが表示されますので、更新しても良い場合「はい（Y）」ボタンを押してください。 

４
「ＯＫ」ボタンを押してください。
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５
診察情報が修正されました。 

３．５ 診察日の情報の削除 
診察日の情報を削除するには以下の操作を行ってください。 

１
診察情報の一覧画面で削除したい診察日を選択し、画面左上にある「診察情報の削除」アイコンを押してくださ 

い。 

２
削除しようとする診察日に取込画像や検査情報等が設定されている場合は、削除することはできません。
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３
上記以外の物を選択した場合、削除確認メッセージが表示されますので、削除しても良い場合は「はい（Y）」ボ 

タンを押してください。 

４
「ＯＫ」ボタンを押してください。 

３
診察日が削除されました。 

３．６ 診察区分の追加 
１
歯撮くん管理メニューで「診察区分」アイコンを押してください。 

２
診察区分画面が表示されるので、「診察区分の新規登録」アイコンを押してください。
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３
診察区分の新規登録画面が表示されるので、必要な情報を入力した後、「ＯＫ」アイコンを押してください。 

４
新しい診察区分が登録されました。 

３．７ 登録した診察区分の修正 
１
診察区分画面で「診察区分の修正」アイコンを押してください。 

２
診察区分の修正画面が表示されるので、必要に応じた修正をした後、「ＯＫ」アイコンを押してください。
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３
診察区分の情報が修正されました。 

３．８ 登録した診察区分の削除 
１
診察区分画面で削除したい診察区分を選択し、「診察区分の削除」アイコンを押してください。 

２
削除確認メッセージが表示されますので、削除しても良い場合は「ＯＫ」ボタンを押してください。 

３
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診察区分の情報が削除されました。 

付録１．患者情報が見つからない時には？ 
歯撮くんの患者受付画面では、カルテ No.だけでなく氏名、フリガナ、電話番号の一部で検索することができます。 

検索を行うには、以下の操作を行って下さい。 

（例：以下では、フリガナの一部で検索する方法を説明させていただきます。） 

１
カルテ No.が入力されている場合は、カルテ No.を全て消して下さい。 

※氏名、フリガナ、電話番号で検索する場合は、カルテ No.が入力されていない状態で行って下さい。カルテ No. 

が入力されているとフリガナや氏名で検索することができません。 

２
氏名、フリガナ、電話番号の一部を入力したのち「OK」アイコンを押してください。 

※フリガナ、電話番号につきましては簡易入力画面（ ）から入力可能です。
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３
指定した検索条件で複数の患者情報が検索された場合は、患者一覧画面が表示されますので目的の患者情 

報をリストから選択し、「OK」アイコンを押してください。 

※検索した患者情報が１件しか存在しない場合は、患者一覧画面は表示されません。 

付録２．生年月日の入力方法は？ 
生年月日を入力する方法について、以下に説明します。 

なお、新規に登録する時に最初に表示される生年月日は、現在の日付となっております。
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１
［西暦］（もしくは［和暦］）ボタンを押すと、生年月日の表示を「和暦（西暦）」に変更することが可能です。 

以下の説明では、「和暦」表示で説明します。 

（「西暦」表示でも、基本操作は変わりません。） 

２
年号を変更変更します。（年号表示は和暦表示の場合のみです。） 

生年月日の年号の部分（以下の例では「平成」）をマウスの左ボタンで押して下さい。 

※点滅するＩ（カーソルと言います。）が平と成の間（平Ｉ成）または平の左（Ｉ平成）または成の右（平成Ｉ）にあればＯ 

Ｋです。（以下の例では平と成の間にカーソルがあります。） 

３
キーボードの下矢印キー（↓）または▼ボタンを１回押すごとに年号が変わりますので希望とする年号に合わせて 

下さい。 

４
年・月・日付を変更します。 

キーボードの右矢印キー（→）を何回か押して、カーソルを年号の右（以下の例では昭和の右）に移動して下さ 

い。 

５
キーボードのテンキー（０～９の数字）または ボタンまたは ボタンを使って年、月、日を入力して下さい。 

※また、 ボタンを押すとカレンダーから入力することができます。
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６
以上で生年月日の入力が完了しました。 

※年号、年、月、日のいずれかを修正したい場合は、該当のところをマウスの左ボタンで押して、１～５で説明し 

た内容に従い再度入力を行ってください。 

付録３．郵便番号から住所を入力するには？ 
郵便番号から住所を獲得することで、簡単に住所を入力することができます。 

１
患者情報の新規登録画面で、郵便番号を入力した後［住所の獲得］ボタンを押してください。 

２
郵便番号に対応した住所が表示されるので、住所を確認し、「ＯＫ」アイコンを押してください。 

次の月 前の月 

年月リスト
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３
必要に応じて番地を入力すれば、住所の入力は完了です。 

付録４．患者一覧表示の機能(患者リストを並べ替える機能) 
リスト上部にある各項目の名称（例：氏名、年齢 等）を押すと、五十音順に並べる、年齢順に並べるなど、それ 

ぞれの項目毎に情報を並べ替えることが出来ます。 

付録５．患者一覧表示の機能(顔画像の設定項目の有無) 
リストの【画】項目に アイコンが表示されているカルテには、顔画像が設定されています。
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付録６．患者一覧表示の機能(詳細項目の表示) 
※「詳細表示」チェックボックスをオンにすると、詳細情報を表示することが出来ます。詳細情報は、生年月日、 

電話番号１、電話番号２、郵便番号、住所、備考の６つです。 

[注意] 第三者に、個人情報を見られてしまう可能性がある為、通常は詳細表示のチェックを外した状態で運用 

してください。
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付録７．患者一覧表示の機能(患者情報のファイル出力機能) 
１
患者一覧画面の左下にある「患者情報をファイルに出力する」アイコンを押してください。
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２
患者情報ファイルの出力先指定ダイアログが表示されますので、出力先・出力ファイル名を指定し、「保存（Ｓ）」 

ボタンを押してください。 

３
「開始」ボタンを押すと、患者情報がファイルに出力されます。 

項目名（カルテＮｏ．、氏名、フリガナ、など）を先頭行に含んだ患者情報を出力する場合は、「列名を先頭行とし 

て出力する」チェックボックスをオンにしてください。
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４
ファイル出力が完了しました。ファイル出力完了ダイアログが表示されますので、「ＯＫ」ボタンを押してください。 

５
出力結果をメモ帳で確認したい場合は「はい（Ｙ）」ボタンを押してください。 

６
出力結果がメモ帳で表示されます。患者一覧画面に戻るには、メモ帳を終了するか、患者一覧画面をマウスの 

右ボタンで選択して下さい。 

付録８．顔写真を登録するには？ 
顔写真を登録するには、以下の操作を行ってください。 

※顔写真を登録するには、事前に顔写真となる画像を歯撮くんへ画像取込しておく必要があります。
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１
画像取込画面のサムネイルから顔写真となる画像をマウスの左ボタンを押して選択してください。 

２
画像管理画面上側にある アイコンを押すか、マウスの右ボタンを押してポップアップメニューを表示し、「顔 

写真として登録(E)」を選択してください。 

３
顔写真が登録されました。
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